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Fecha y Hora de la 
Reunión 

16/01/2025 
Hora de Inicio: Hora de Finalización: 

09:00 am 11:15 am 

Lugar de la 
Reunión 

Sala de Reuniones 
Subsecretaria de 
Inversiones Piso 13 

Tipo Reunión 
Virtual  

Presencial 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

 
Realizar capacitación del módulo de estudios previos SISCO del sistema Si-Capit@al, de la 
Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia. 
 

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DÍA) 

 Jornada de capacitación.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
La reunión contó con la asistencia de los siguientes funcionarios y contratistas de la 
Dirección TIC`s, la Dirección de Operaciones y la Dirección Técnica que participan de forma 
presencial, así: 
 
Por parte de la Dirección Tecnologías y Sistemas de Información: 
Ing. Oscar Suarez Ariza – Contratista 
Ing. Sergio Alejandro Franco Parra - Contratista 
 
Por parte de la Dirección de Operaciones para el Fortalecimiento: 
Juan Camilo Velásquez Millán – Contratista 
 
Por parte de la Dirección Técnica: 
Dra. Claudia Patricia Almeida Castillo – Directora 
Lura Marcela Coronado Corredor – Contratista 
Sulma Quintero Soto – Contratista 
Magda Lucia Muñoz Molano - Contratista 
Angie Lorena Sánchez Veloza – Contratista 
Ricardo Díaz Cifuentes – Contratista 
Carolina Forero Hernández - Contratista  
Piedad Cristina Corena González - Funcionaria 
Adrián Corrales Valencia – Funcionario 
Diana Marcela Martinez Salgado – Funcionaria 

X 
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Luis Hernando Cediel – Contratista 
Andrea Lorena Maca Orozco – Contratista 
Oscar Harvey Romero Forero – Contratista 
Andrés Quintero Rosell – Contratista 
John Henry Poveda Zúa – Contratista 
Ricardo Burgos Bohórquez – Contratista 
Remo Fiorentino Mejía - Contratista 
Fernando Reinoso Guerra – Contratista 
Fernando Yezid Garzón Martinez - Funcionario 
 
El Ing. Oscar da la bienvenida a los equipos de trabajo de cada una de las áreas que 
participan y que tiene como propósito brindar capacitación respecto a la operación del 
SISCO de contratación correspondiente a estudios previos – PAA del aplicativo Si-Capit@l 
del Distrito, por las actualizaciones y los cambios que han surgido en los procedimientos de 
la entidad. 
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Para los usuarios nuevos, se debe verificar este acceso que se llegue a esa pantalla en 
algunos equipos antes de que le muestre esa pantalla negra y ese mensaje en la parte de 
abajo apareces un mensaje en rojo donde hay dos opciones, entonces se escoge la que 
diga ejecutar esta vez, pero depende del equipo y de la cantidad de veces que haya 
ingresado.  
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Después de que le van a ejecutar, esta vez les aparece esa pantallita que estaba aquí en la 
mitad de una Seguridad, de un bloqueo por seguridad, para eso siempre le vamos a dar clic 
en el botón, no que no la active, porque donde no activé la seguridad va a tener efectos 
sobre el modelo de contratación como prohibiéndonos el acceso a ciertos botones de la 
aplicación, entonces lo que vamos a hacer es decirle que no. 
 

 
 

 
Se digita el usuario asignado y la contraseña y la palabra SICACLOUD. 
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Si aparece un mensaje en el intermedio y no nos aparece la pantalla del módulo, o aparece 
la pantalla, pero con un mensaje grande o aparece uno o varios mensajes, recomienda 
tomar el pantallazo y enviar por a soporte técnico para que se le defina o se le se le modifique 
el usuario y pueda ingresar al módulo de contratación, porque es algo que tiene que ver con 
los permisos del usuario que le asignaron. 
 

 
La ventanita señalada permite salir de la aplicación, pero si ya está dentro de la aplicación 
en cualquiera de las pantallas, esa ventana le permite salir de esa pantalla dando un solo 
clic. 
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Ya parados en esta pantalla, vamos al link de contratación, precontractual y luego Estudios 
previos – PAA, que es donde se va a centrar la capacitación conforme a las actividades que 
desarrolla la Dirección Técnica. 
 
Luego esto nos lleva a la siguiente pantalla: 
 

 
 
Ya en esta pantalla lo primero que se tiene que hacer es pararse en el campo entidad y 
darle el código de la entidad que para el efecto corresponde al 137 – Secretaria Distrital de 
Seguridad, Convivencia y Justicia o en su defecto parados en el campo entidad darle en la 
flecha señalada que trae el código de valores donde está la lista y la escogemos. 
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Esta ventana permite salir del aplicativo cuando está en la pantalla inicial y cuando esta 
cualquier otra pantalla, lo saca de esa pantalla con un solo clic, con dos clics lo saca del 
aplicativo. 
 

 
 
Dando clic en este link le permite hacer una consulta de cualquier estudio previo. 
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Después de haber dado consultar y haber ubicado el estudio previo que quiere consultar le 
da clic en cargar para que le traiga la información que quiere consultar.  
 

 
 

Le permite cancelar una acción. 
 

 
 
Permite crear una nueva pantalla, un nuevo formulario, un nuevo registro. 
 

 
 
Permite borrar lo que se digito en un campo  
 

 
 
Las flechas que aparecen permiten avanzar o retroceder en los diferentes estudios previos 
que están registrados en el módulo de forma cronológica, acompañado del botón consultar 
cargar. Permite retroceder al primer estudio previo registrado. 
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Permite ir al anterior estudio previo registrado. 
 

 
 
Permite ir al siguiente estudio previo registrado. 

 
 
Permite avanzar al ultimo estudio previo registrado. 
 

 
 
Le permite guardar la información que va diligenciando. 
  

 
 
Este link da la opción de imprimir el pantallazo, no para imprimir un reporte, pues por otro 
botón es por donde se genera el estudio previo. 
  

 
 
Esta flecha significa una lista de valores, que cuando nos paramos en un campo y damos 
clic en la flecha y esta nos arroja una lista de valores de la cual tomamos la información que 
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requerimos y a plica para todos los campos que tienen información previa mente cargada y 
que ayuda a poblar con información todos esos valores. 
 
Los siguientes campos Nro. SISCO, Vigencia y Estado, se le dejan al sistema para que 
automáticamente los poble. 
 

 
  
El número del SISCO es el número del estudio previo que el sistema genera cuando le doy 
guardar, el estudio previo va a corresponder a la vigencia 2025 y el estado en elaboración 
que mientras este en elaboración, se puede cambiar o modificar la información de todos los 
campos, a excepción de los que trae por definición el ítem PAA que se seleccionó. 
 

 
 
Se selección en el campo señalado que corresponde a la necesidad de contratación que 
corresponde a un ítem PAA, se chulea. 
 
El siguiente campo que corresponde al ítem PAA, si no tenemos la información nos paramos 
en el campo y le damos listar para que nos traiga la información o una pre visualización de 
los datos, teniendo la información se digita en el campo el ítem o el código correspondiente 
y se le da buscar y para que traiga la información allí contenida se le da clic en el botón 
aceptar.  
 
La acción que realiza es poblar la información que corresponde al PAA y que corresponde 
a las variables que son inamovibles e inmodificables y que ayudan a poblar el estudio previo. 
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Y en la pestaña de condiciones especiales trae el plazo y el presupuesto estimado  
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Si el proceso se va a ejecutar por varias líneas de inversión, se deben incluir manualmente. 
 
Indican que el administrador del PAA dejo bajo un ítem PAA una línea del plan de inversión, 
pero esa línea del plan de inversión puede tener varios rubros, esa desagregación no se 
hace en esta pantalla del estudio previo, sino que se hace en la viabilidad, a modo 
informativo se puede poner aquí, pero donde va a tener validez es en la viabilidad. 
 
Con respecto a los UNSPSC, igualmente vienen atados a una línea del PAA, también pone 
el primero que encuentra y por dentro guarda los demás códigos.    
 
Paso seguido se llenan cada uno de los campos de cada link o pantalla. 
 
Aparece un campo que esta con un chulo y que dice objetos iguales, en este caso se le 
quita el chulo, se va a predefinir como vacío pues en su mayor los objetos no son iguales, 
con respecto al tipo de riesgo por defecto tiene el 1, pero como existen varios tipos de riesgo, 
se pone el que corresponda, esto para los estudios previos de prestación de servicios, 
cuando es un proceso de selección como no aplica el tipo de riesgo se puede dejar en 
blanco. 
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La Pestaña análisis del sector: aplica solo para procesos de selección, no para 
contrataciones directas. Estos campos son amplios y están definidos para poner un resumen 
de máximo una página, porque el sistema va a utilizar estas variables simplemente para 
poblarlas en sus campos, pero no se va a utilizar para continuar en el estudio previo que 
está activo y habilitado, porque el que está aprobado por la Secretaría es el que está en 
Word por ahora. 
 
En la pestaña conveniencia se plasma el análisis y la necesidad de la contratación y aplica 
para todas las modalidades, indica que, en la nueva actualización para el campo de 
modalidad de selección para el caso de prestación de servicios, van a aparecer dos 
opciones, (1) prestación de servicios profesionales y (2) prestación de servicios de apoyo a 
la gestión y se escoge el que se indique en el objeto del contrato. 
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Pestaña Objeto: se utiliza para procesos de selección y en ocasiones en la contratación 
directa para personas jurídicas le ponen este alcance, para procesos de contratación para 
persona natural no se diligencia. 
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Pestaña Condiciones esenciales: aquí trae la una información del PAA como el plazo y el 
presupuesto, en cuento al plazo, esto se dejó de tal forma que sí, se decide que este plazo 
de 10 meses por ejemplo está supeditado a la terminación de los recursos o hasta el 31 de 
diciembre de 2025, esta observación se va a colocar acá. 
 
El Ing. Sergio indica que igual cuando el plazo lo definen en meses o en días, esa 
observación se tiene que poner en ese espacio. 
 
Es el único espacio donde se puede modificar el plazo sin afectar esa variable que viene del 
PAA, información importante que va a ir cuando elaboren la minuta y que posteriormente va 
a ser muy importante en la ejecución del contrato.  
 
El valor del pago mensual corresponde al valor que está en la minuta contractual. 
 
El campo cálculo del presupuesto es para los procesos de selección, donde se va a poner 
la información de cómo se llegó a ese presupuesto. 
 
Donde dice IVA según corresponda para el caso de contratación directa, si el proveedor o 
contratista es responsable y factura el impuesto, se pone el chulo. 
 
Para el caso de los procesos de selección como la forma de pago no es por mensualidades 
sino diferente, en el campo se deja en blanco y en el otro campo se pone tal cual como se 
especifica en la forma de pago del estudio previo. 
 
El sitio de entrega es donde se va a ejecutar la necesidad de la contratación, entonces pone 
en Bogotá. 
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Pestaña Obligaciones: 
 
Indica que el sistema va a traer por defecto unas obligaciones generales que en este 
momento se están actualizando y considera que en la tarde ya están activas. 
 
Las obligaciones específicas del contratista se tienen que plasmar y se copian del estudio 
previo. Se pueden precargar de dos formas: 
 

1. Con un archivo de texto o de un Word 

2. Se hace duplicando un estudio previo, es decir que, si se tiene un estudio previo de 

2024 por ejemplo, se trae el 2025 con otro código y se le modifica lo que se tenga 

que cambiar     

El Ing. Fernando pregunta donde se incluyen las obligaciones ambientales, porque todos 
los procesos de selección tienen ese tipo de obligaciones, el Ing. Oscar indica que esas 
obligaciones se van a dejar pendientes y se va a diligenciar lo que en el momento pide la 
pantalla, porque recuerda que el producto del estudio previo es que realiza la entidad en 
Word y cuando la entidad oficialice el tema en este caso para procesos de selección, 
convenios y demás donde es necesario poner más obligaciones para otras partes, en ese 
momento se va a habilitar. 
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Pestaña Productos: 
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Si la contratación amerita la entrega de algo tangible se relaciona en esta pantalla, mientras 
tanto no se relaciona, aquí para procesos de selección, adquisición de bienes, no aplica 
para la contratación directa. 
 
Numero de ítem, en resultado la descripción y la cantidad del producto y en volumen se 
pone la unidad de medida. 
 
Pestaña Acuerdos: 
Aplica solo para procesos de selección y donde haya acuerdos comerciales de Colombia 
con diferentes países. Indica que el aplicativo tiene cargados unos acuerdos, si hay 
acuerdos vigentes que no estén cargados dentro del aplicativo, pueden realizar la solicitud 
por soporte técnico para hacer la inclusión y parametrización.  
 
En los campos 13, 14 y 15 se consigna la información contenida en el estudio previo 
conforme a proceso de selección, es un campo de texto.  
 

 
 
Pestaña Garantías: 
En esta pantalla se registran las garantías del proceso, con un amparo que soporta la 
contratación y como este establecido en la entidad. 
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El Ing. Fernando indica que cuando se hace el estudio previo, este es elaborado por 
diferentes componentes, el jurídico, el técnico y el financiero, pregunta si cada actor puede 
ingresar con su usuario y gestionar lo correspondiente. 
 
El Ing. Oscar señala que cuando se diligencia parte del estudio previo y le da guardar, el 
sistema le genera un numero de estudio previo o número de SISCO como normalmente se 
conoce, con ese número otro usuario puede ingresar, buscarlo y trabajar sobre él o 
complementarlo, claro está que siempre y cuando el estado este en elaboración. 
 
La Dra. Laura indica que en el estudio previo que se elabora esta la matriz de riesgos, 
pregunta donde se ingresa esa información y si permite subir anexos. 
 
El Ing. Oscar manifiesta que en este momento no está habilitada una pestaña o una pantalla 
para subir la matriz de riesgos, pero si existe una opción de matriz de riesgos que está a 
parte del estudio previo y se le asocia con el estudio previo y no permite subir o anexar 
archivos, porque se está definiendo al interior de la entidad al aplicativo SIGA como gestor 
documental, es decir que todo lo que son archivos va a ir a SIGA y este aplicativo se va a 
conectar con el número del estudio previo de SISCO para ver la parte de datos y lo mismo 
va a suceder que estando en SISCO y en alguna parte haya un botón que le permita ir a 
SIGA al expediente de ese proceso.  
 
Si se requiere registrar otro amparo sobre una garantía, estando parados en la garantía se 
le da clic en el botón + verde que está en el menú inicial, luego se escoge el amparo y se 
da clic para tomarlo.  
 
El Arq. Luis pregunta, como se puede verificar o listar las garantías que se están registrando, 
el Ing. Oscar indica que cuando se registran las garantías, al lado de derecho del amparo 
hay una flecha vertical que se activa y se puede subir y bajar y revisar las garantías que se 
han ingresado. 
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Pestaña Otros Aspectos: 
Aplica para procesos de selección, indica que estos campos no los diligencia quien registra 
el estudio previo, sino el abogado que gestiona el proceso en SECOP y adjudica, para el 
caso de la Secretaria la Dirección de Operaciones. 
 

 
 
La Dra. Laura pregunta donde se registra la información de los requisitos habilitantes, el Ing. 
Oscar indica que hay otras pestañas donde se diligencia esa información y dependiendo de 
la modalidad se diligencias unas pestañas y las otras se dejan vacías.  
 
Pestaña Otros: 
Esta pestaña se diligencia para procesos de selección  
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Una vez se haya diligenciado las pestañas se da clic en el botón guardar. 
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Y el sistema le genera un número sisco al estudio previo. 
 

 
 
El Ing. Sergio señala que preferiblemente cada vez que se registre la información en una 
pestaña se guarde la información. 
 
El Ing. Oscar indica que cuando se sobrepase todo el tema de contrataciones directas, se 
va a abordar proceso por el proceso de selección y se va a verificar si existe el campo donde 
se pueda registrar información que se tiene en el estudio previo en Word o, por el contrario, 
habilitar otros campos para hacer ese registro. 
 
Luego de haber registrado la información en todas las pestañas y que el estudio previo esté 
listo, de aquí en adelante va a ver una interacción con la parte jurídica, para perfeccionar 
toda la información que está en estudio previo y que sea compatible con la parte legal y 
cuando se llegue a un acuerdo de que no haya más modificaciones, el usuario responsable 
le va a dar clic en el botón aceptación de condiciones. 
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El Ing. Sergio indica que después de haber grabado el estudio y que se haya generado el 
número de sisco, se puede salir del aplicativo y volver a entrar y para ir nuevamente a ese 
estudio previo que se gravo, vamos a consultas y da la posibilidad de traer campos, 
entonces en el campo número de sisco se digita el número del sisco que se elaboró y que 
requerimos para el caso el 169 y en el campo vigencia ponemos 2025, luego damos clic en 
el botón cargar para que nos traiga la información y poder hacer las consultas.    
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El Ing. Adrián pregunta si el campo proyecto se debe diligenciar, el Ing. Oscar señala que 
si, se escoge el proyecto que corresponde y se da aceptar.  
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Preguntan si dos o más usuario pueden trabajar en un estudio previo dentro de la plataforma 
al tiempo, el Ing. Sergio manifiesta que se puede, pero no lo recomienda, porque se puede 
terminar borrando información y si dos usuarios entran al mismo campo se termina 
bloqueando. 
 
El Ing. Oscar señala que una vez se tenga listo el estudio previo y se solicita la elaboración 
de una minuta contractual y también el proceso de solicitud de registro de viabilidad y 
expedición de CDP y todo esto se haya generado, el encargado entra por el botón 
Aceptación de condiciones. 
 
En ese botón lo que hace es que eleva al responsable para el caso de la unidad ejecutora 
2 la Subsecretaria de Inversiones y Fortalecimiento  
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Preguntan si en técnica se tiene que realizar la solicitud de la viabilidad en el sisco, el Ing. 
Sergio manifiesta que en el SISCO se va a asignar un rol a una persona por parte del área 
de planeación que va a ser el enlace entre esa dependencia y la Subsecretaria de 
Inversiones que tiene entendido va a ser Jairo y quien tendrá la tarea de hacer en el sistema 
la viabilidad. 
 
Sin embargo, la solicitud como tal de la viabilidad se sigue haciendo de acuerdo al 
procedimiento, es decir una vez elaborado el sisco del estudio previo, se solicita por correo 
a la Subsecretaria de Inversiones la viabilidad con los datos del estudio y el número del 
sisco para que allí hagan el trámite correspondiente.   
 

 
 
En el botón de aceptar condiciones antes de iniciar o de generar el proceso de radicación 
en SIGA donde soliciten la elaboración de contrato, no depende de la viabilidad, no depende 
de nada, no corresponde tampoco a la firma del estudio previo, aquí es donde el contratista 
identificado con la cc acepta las condiciones y el objeto del contrato y que se encuentra 
habilitado para ejecutar el mismo. 
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Es una cosa que se llama como documento habilitante y está adaptado acá para adelantarse 
al registro del tercero y verificar que el tercero esté registrado en la Secretaría de Hacienda 
y en la Secretaría de seguridad, pero si el tercero no está creado, se tiene que hacer el 
proceso de solicitud de creación del tercero como se ha venido haciendo, entonces la 
Dirección Financiera se encargara de tramitar la creación en Hacienda quienes asignan un 
código y hasta que aparezca en la base y cundo ya aparezca continua con el proceso; esta 
pantalla es necesario diligenciarla en una contratación directa, cuando es un proceso de 
selección esta pantalla no se diligencia en esta etapa, pues quien lo va a diligenciar es el 
abogado en Operaciones cuando se produzca la adjudicación. 
 
Señala que para la Dirección Técnica que maneja procesos de contratación directa y 
diferentes procesos de selección como la selección abreviada, las licitaciones públicas, los 
concursos de méritos y demás, las diferentes pantallas que se han mostrado, para los 
procesos de selección no todas aplican, lo que pasa es que el sistema muestra una pantalla 
genérica que es aplicable a todo tipo de contratación.    
 
Cuando se esté tramitando la información en el sistema del estudio previo, el estado de este 
es “en elaboración” en el que se pueden realizar los ajustes y modificaciones que consideren 
pertinentes, una vez se finalice el trámite y se envié por SIGA para la minuta contractual, 
cambia el estado Viable y Conveniente y entonces allí ya no se pueden hacer 
modificaciones, quien tiene la posibilidad de cambiar a estado de en elaboración es la 
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Dirección Tics o en su defecto como se envió a Operaciones al abogado, él lo puede 
devolver que lo modifiquen y ponerlo al estado en elaboración.     
 
El Ing. Sergio indica que hay iconos a los que se puede ingresar a través de teclas rápidas, 
por ejemplo, el icono de la flecha negra que indica lista, se puede hacer con Ctrl+L y le 
despliega la lista, lo mismo para grabar con Ctrl+S. 
 
Luego de haber solicitado la viabilidad, que haya llegado el documento, se hace la solicitud 
del CDP como se venía realizando en 2024 de conformidad con el procedimiento y luego de 
que el CDP haya sido expedido y allegado se hace la solicitud de elaboración del contrato 
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En esta pantalla se debe diligenciar la información del supervisor  
 
El Arq. Cediel pregunta en el caso de un proceso de selección, donde se requiera 
interventoría, que pasa, porque esta información no encajaría, porque la interventoría tiene 
un proceso igualmente de selección que es paralelo al de la licitación, el Ing. Oscar indica 
que hay la opción de indicarle que es un contratista. 
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Señala que ese contratista debe tener un contrato como interventor y a la vez debe tener al 
interior un funcionario supervisor. 
 

 
 
Luego en esta pantalla se diligencia la información del CDP, con el número que haya llegado 
se busca, se señala y se da aceptar, hay que tener cuidado que a pesar de que se tenga el 
certificado, ese número es el que aparece en la Secretaria de Hacienda y en ocasiones es 
que en la Dirección Financiera de la Secretaria de Seguridad no han incluido la información, 
si se presenta esa situación ponen un servicio técnico para darle tramite. 
 
El Ing. Sergio señala que hay que tener cuidado cuando se diligencien los campos del CDP 
con la unidad ejecutora, porque pueden traer no el CEP que corresponde, recuerda que en 
la entidad hay dos unidades ejecutoras la (1) Jurídica y Contractual y la (2) Subsecretaria 
de Inversiones, porque puede haber que se expidió un CDP para las dos unidades 
ejecutoras, entonces se debe escoger la que corresponda, por los problemas que se 
generan después cuando se realicen la distribución de los pagos, entonces eso hay que 
verificarlo. 
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Cuando se tengan las dos ventanas diligencias (supervisor y CD), se da aceptar y entonces 
ahí ya se puede realizar el memorando SIGA para enviar a la Dirección de Operaciones 
para que realice la tarea correspondiente  
 
Indica que cuando estén en producción, el soporte para hacerlo es la grabación de esta 
capacitación por el momento, porque aún no hay instructivo, porque hasta tanto esta 
herramienta no este definitiva y aprobada, no se genera un documento que no contenga las 
últimas actualizaciones, considera que para la próxima semana ya se tiene un instructivo de 
la herramienta. Si requieren del apoyo de la Dirección TIC’s, se debe generar un correo a 
soporte técnico indicando la situación que se les presente para que allí lo resuelvan o si es 
necesario el acompañamiento vía Teams. 
 
Adicional a estas dos ayudas hay un compañero que se llama German Peña que maneja el 
SISCO y que en el caso de que se necesite acompañamiento presencial, se solicita y él lo 
puede brindar. 
 
Informa que para el uso del SISCO en este momento existe una restricción, para 2025 se 
puede usar de 7:00 am a 8:00 pm, y para 2024 se puede usar después de las 8:00 pm hasta 
las 7:00 am, ello porque se está realizando el proceso de cierre presupuestal en la Secretaria 
de Hacienda. 
 
El Arq. Cediel indica que en la Dirección se estructuran procesos como los comodatos que 
no están en el PAA, pregunta cómo se hace el trámite en la herramienta, el Ing. Oscar señala 
que esos casos hay un botón con un chulo que indica necesidades del Plan, entonces en 
ese caso se le quita ese chulo    
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No siendo más el objeto de la capacitación el Ing. Oscar agradece la participación de todos 
los asistentes y la da por terminada. 
 
La grabación de la mesa de trabajo puede ser consultada en el siguiente link o enlace: 
https://scjgovcol-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_almeida_scj_gov_co/EcZ6YQiqxxFHs-
Px8ScvvHEBQRmusNHspi2kFz3MJ7Y0UA?referrer=Teams.TEAMS-
ELECTRON&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view  
           

CONCLUSIONES 

 
Poner en práctica lo aprendido en la capacitación y solicitar soporte técnico por los canales 
establecidos para la Dirección TIC’S. 

 

COMPROMISOS 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

RESPONSABLE 
SEGUIMIENTO 

Enviar instructivo de la 
herramienta una vez estén listas 

las actualizaciones 
Dir. TIC’S  Dirección Técnica  

Brindar soporte técnico Dir. TIC’S  Dirección Técnica  

PARTICIPANTES DE LA REUNIÓN 

N° Nombre  
Dependencia

/Entidad 
E-mail Firma 

Se adjunta pantallazos de los participantes en la capacitación a través de Teams y listado 
de asistencia. 

     

 
Nota. La sección “Participantes de la reunión” estarán en blanco cuando la reunión NO implique toma de decisiones, así:  
Medios Virtuales: se anexará el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el 
aplicativo Forms.  
Medio Presencial: se anexará al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381. 
  

https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_almeida_scj_gov_co/EcZ6YQiqxxFHs-Px8ScvvHEBQRmusNHspi2kFz3MJ7Y0UA?referrer=Teams.TEAMS-ELECTRON&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_almeida_scj_gov_co/EcZ6YQiqxxFHs-Px8ScvvHEBQRmusNHspi2kFz3MJ7Y0UA?referrer=Teams.TEAMS-ELECTRON&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_almeida_scj_gov_co/EcZ6YQiqxxFHs-Px8ScvvHEBQRmusNHspi2kFz3MJ7Y0UA?referrer=Teams.TEAMS-ELECTRON&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_almeida_scj_gov_co/EcZ6YQiqxxFHs-Px8ScvvHEBQRmusNHspi2kFz3MJ7Y0UA?referrer=Teams.TEAMS-ELECTRON&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view
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